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A QUIÉN VA DIRIGIDO 

A profesionales interesados en conocer y desarrollar habilidades en la aplicación de 

Microsoft Excel para su utilización en la gestión administrativa y financiera de cualquier 

empresa.  Es recomendable tener conocimientos básicos de la aplicación Microsoft Excel.  

OBJETIVOS 

La aplicación de una amplia variedad de técnicas y herramientas de Microsoft Excel por 

parte de los participantes les permitirá trabajar de manera más productiva y profesional, 

contribuyendo así a mejorar la gestión administrativa y financiera de sus organizaciones. 

CONTENIDOS 
 

1. Formato de datos.  

      · Formato condicional.  

2. Principales funciones de Excel.  

      · Funciones de búsqueda y referencia.  

      · Funciones de fecha.  

      · Funciones de texto. 

 3. Tratamientos de datos.  

      · Validación de datos.  

      · Filtros y consolidación.  

4. Introducción a tablas y gráficos dinámicos. 

REQUISITOS PARA EL SEGUIMIENTO EN AULA VIRTUAL 

Instalar el sistema de videoconferencia indicado en el curso y disponer de micrófono y 

cámara web en tu ordenador para interactuar con el profesor y los participantes.  

Se recomienda utilizar la última versión de Excel disponible en la suscripción Microsoft 365. 

Puedes utilizar una versión de evaluación.  

Metodología: Método expositivo y práctico, enfocado a la implementación de los 

conocimientos adquiridos al ámbito profesional.  
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DURACIÓN 

12 horas 

FECHA 

11, 13, 18 y 20 de noviembre de 2024 

HORARIO 

De 17:00 a 20:00 horas 

PROFESOR/A 

Antonio Félix Moreno Martín. Ingeniero industrial con una sólida trayectoria profesional, 

especializado en la optimización de procesos y la digitalización empresarial. Ha 

desempeñado roles clave en el sector privado, trabajando en el grupo multinacional 

Stellantis & You y ejerciendo como Gerente de Servicio Digital en la Digital Product Factory 

de Mutua Madrileña. En el ámbito público, ha contribuido en instituciones como el Instituto 

de Astrofísica de Canarias, el Instituto para la Diversificación y Ahorro de la Energía, y 

actualmente en el Gobierno de Canarias. Además, se dedica a la consultoría y a la 

formación en herramientas como Excel y Power Apps. 

PRECIO 
 

250,00 € 
 

BONIFICACIÓN DEL CURSO 
 

Este curso se puede bonificar de acuerdo con el actual Sistema de Formación Continua, a 

través de los boletines mensuales de cotización de la Seguridad Social. El plazo para 

acogerse a la misma expira una semana antes del comienzo del curso. La gestión del 

crédito tiene un coste de 50,00€ por inscripción, que también puede ser bonificable. 

    
Le recordamos que, para poder acogerse a esta modalidad, ha de ser trabajador/a 

asalariado/a y estar dado/a de alta en el Régimen General de la Seguridad Social. 

 


